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Registo no Balcao dos Fundos

» Para efetuar o log in e aceder a Plataforma SIGA, sera necessario efetuar o seu registo como
Beneficiario  Final previamente no Balcao dos Fundos, através do link:
https://balcaofundosue.pt/Account/Account/Register

b) Balcdo
38
N~ UFundOS “A Agéncia para o Desenvolvimento e Coesdo,
(AD&C) desenvolveu os dois novos servicos, o Balcdo dos Fundos e a
N |
E irj:os\;'ggfr;a?smims o Linha dos Fundos, de apoio aos beneficidrios e aos candidatos
I aos Fundos Europeus, no dmbito do Portugal 2020, do Portugal
[ J 2030 e do Plano de Recuperagdo e Resiliéncia (PRR)
o | Fonte: AMA
RECUPERAR PALAVRA-PASSE
G CHAVE MOVEL DIGITAL
ACESSOGOVPT
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https://balcaofundosue.pt/Account/Account/Register

» Deve preencher os campos identificativos da Entidade Beneficiaria, com a indicacdao do
respetivo NIF; Denominacao e E-mail;

» Antes de avancar, devera tomar conhecimento da Politica de Privacidade e Termos e
Condicdes, assinalando o campo em que afirma ter lido e concordado com estes;

» Para finalizar, deve definir uma palavra-passe e clicar no botdao “Criar Registo”.

Novo Registo

NIF

Denominag3o

Email

Confirmar email
Definir palavra-passe

Confirmar nova palavra-passe

@
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» Em seguida, recebera um e-mail de confirmacao;

[Balcao dos Fundos] Autenticacdo: Ative a sua conta D Caia de entrads = S =

. notificacoes-pt2020@adcoesao.pt 14:53 (ha O minuto) ¢ “ i
coro D
Ola,
Para finalizar o registo da entidace . com o Numero de Identificacio Fiscal (NIF) Sl no Baicio dos Fundos, clique no link seguinte:
Alivar
A seguir efetue login com os seus dados e aceda ao Balcdo.

Por questdes de seguranca, este link & valido apenas durante as proximas 24h.
Caso ultrapasse este periodo, terd que efetuar um novo registo no Balcdo dos Fundos.

Se ndo tiver realizado qualquer registo, por favor ignore esta mensagem.

Obrigado.

Balcdo dos Fundos

Esta mensagem é gerada automaticamente. Se ndo a solicitou, por favor ignore-a. Para mais informacdes e em caso de duvidas, consulte https //balcaofundosue pt/.

Aviso de Confidencialidade: Este e-mail e quaisquer ficheiros informaticos com ele transmitidos sdo confidenciais, podem conter informacao privilegiada e destinam-se ao conhecimento e uso
exclusivo da pessoa ou entidade a quem s3o dirgidos, ndo podendo o conteddo dos mesmos ser alterado. Caso tenha recebido este e-mail indevidamente, queira informar de imediato o
remetente e proceder a destruicdo da mensagem e de eventuais copias. )
Limitacdo de Responsabilidade: Qualquer opiniao expressa na presente mensagem € imputavel a pessoa que a enviou. a nao ser que o contrario resulte expressamente do seu texto. E

estritamente proibido o uso, a distribuicdo, a copia ou qualquer forma de dissemina¢ado ndo autorizada deste e-mail e de quaisquer ficheiros nele contidos. O correio eletronico ndo garante a
confidencialidade dos conteudos das mensagens.

» Deve clicar em “Ativar Conta” para dar seguimento ao seu processo de registo no Balcao
dos Fundos.
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» Ao entrar no Balcdo dos Fundos, deve preencher os campos solicitados com informacao
relativa a Entidade Beneficidria e verificar se os dados e informacdes inseridos estao

atualizados;

» O correto registo no Balcdo dos Fundos apenas sera validado quando se encontrar no

estado Concluido.

Exemplos:
Jncompleto”
—

NIF Sigla

=Concluido =

Concluido  Atualizado wr_

| DADOSGERAIS . DADOS GERAIS .
S Dados Gerais - Dados Gerais
DADOS DA ATIVIDADE DADOS DA ATIVIDADE
INFORMAGAO COMPLEMENTAR INFORMAGAO COMPLEMENTAR
CERTIDOES E DECLARACOES DE PAGAMENTO dentificacdo CERTIDOES E DECLARACOES DE PAGAMENTO Identificacao
VERSOES DE REGISTO - VERSOES DE REGISTO -
- - Financiado pela
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» Concluido o registo no Balcdo dos Fundos, ja é possivel aceder a Plataforma SIGA;

» Sempre que pretender aceder a Plataforma SIGA, deve previamente efetuar o /og in no
Balcdo dos Fundos e soé depois a Plataforma, em hitps://benefrecuperarportugal gov.pt/siga-

bf/app/Login.php

» Se eventualmente surgirem dulvidas durante o processo, sugere-se a consulta da informacao
disponivel em https://portugal2020.pt/perguntas-frequentes/

€ 7 G = beneLrecuperarporugal.gov.pl/siga-ni/app/Login.pnp & 3T ™ U oA

RECUPERAR

P RTUGAL

Acesso Beneficiario Final
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https://benef.recuperarportugal.gov.pt/siga-bf/app/Login.php
https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fportugal2020.pt%2Fperguntas-frequentes%2F&data=05%7C01%7Cmatheus.martins%40fundoambiental.pt%7Cb6511e01438242ad563608db0a999c71%7Ca9d132b34f434b65a477b36e21273b9e%7C0%7C0%7C638115427085043690%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=vaO1PC1m1On6UaV5ztUz%2F8GLdf5w%2BTqJqJLstozAUbM%3D&reserved=0

IBAN

» Iniciada a Fase de Execug¢dao, no momento que antecede a submissao de Pedidos de
Adiantamento ou Pagamento, é necessario que o Beneficiario Final registe o IBAN a ser

considerado, na Plataforma SIGA;

» No separador “IBAN”, o Beneficiario Final deve introduzir o IBAN acompanhado de
documento comprovativo da sua titularidade, em conformidade com o que consta no

Contrato de Financiamento/Termo de Aceitacdo.

o gB:B*SIGA-BF - Teste - - = o0

Projeto

N.° Projeto -

IBAN Pedido de Pedido de Pagamento

Contratos Puablicos Fornecedores de

3¢

=)
o

REPUBLICA
NTAL E.B.(B.‘.. ? PORTUGUESA

o
m

NOTA: Para eventuais alteracbes de IBAN,
a Entidade Beneficidria deverd proceder ao
pedido de alteracGo de IBAN através da
Plataforma SIGA, contudo, pode haver a
necessidade de um Aditamento ao
Contrato.
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» Para registar o IBAN na Plataforma SIGA, o Beneficiario Final deve clicar no botao

0 EB_B___SIGA-BF - Teste

IBAN
N.° Projeto ]

‘ Alteragdo de IBAN IBAN atual

N° IBAN

Sem registos para mostrar

< Alterar IBAN

Situacao Data
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» Em seguida, devera inserir o IBAN a ser considerado no campo especifico para o efeito,
apresentando obrigatoriamente um elemento documental comprovativo da titularidade
do IBAN.

0 ggg__suu-ss - Teste _ =S O
IBAN

N2 projeto @D

Alteragdo de IBAN IBAN atual

v G

( f Alterar IBAN

N° IBAN Situagédo Data

2 B Validado 2022-12-27 10:22:37

1 B Validado 2022-12-22 18:38:41
‘ Abrir X
< > v N T « Em PDF para testes > Comprovativo de IBAN v > Q. Procurar em Comprovativo d...
Organizar ~ Nova pasta E - a °

) Base ' Nome Data de modificagdo Tipo Tamanho
> @ OneDrive [¢ Comprovativo de IBAN - TESTE SIGA 26/12/2022 11:17 Documento do Ad... 155 K8
Nome de ficheiro: Comprovativo de IBAN - TESTE SIGA v Todos os arquivos ~
1 Abrir Cancelar
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» Paraavancar, deve clicar no icone  +
O PRR sicasr - tene

IBAN
N.° Projeto -

R = ©

Alteragao de IBAN an se | QD
N° IBAN Situagao Data
3 B Em curso 2023-01-17 1102:38 x v
2 ] Validado 2022-12-27 10:22:37
1 | <] Validado 2022-12-22 183841

» Confirmar a sua submissdao ao escolher a opcao “Sim”,

G - - o

o m_,_,smnr - Teste

IBAN

L= ]
N° Projeto -- [© vonar)
Confirma que pretende submeter o pedido de alteragso de
IBAN n® 37
Alteracdo de 1BAN IBAN atual
] Sim N3O
N 1IBAN Situacao Data
3 | <] Em curso 023-01-17 02:38 > ~
2 [ =] Valdado 2022-12-27 10:22:37
1 ] validado 2022-12-22 18:38:41

REPUBLICA

NOTA: O Processo de registo ou
alteragdo ao IBAN apenas ficard
concluido apds a devida andlise e
validagdo por parte do Fundo
Ambiental.
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Registo de Contratos Publicos

Nota Prévia

O Fundo Ambiental sugere que todos os Beneficidrios Finais consultem o
“Documento de Apoio CCP_EntidadesBeneficiarias_FA”, disponivel nos
separadores dedicados de todos os Avisos PRR, na pdgina do Fundo
Ambiental.

Consultar aqui

A MBIENTAL & PRR €9 3550d5ha


https://www.fundoambiental.pt/ficheiros/2023/documento-de-apoio_ccp_entidadesbeneficiarias_fa-pdf.aspx

Registo de Contratos Publicos

REGRAS APLICAVEIS AS ENTIDADES DE NATUREZA PRIVADA BENEFICIARIAS DO FUNDO
AMBIENTAL

» ENTIDADES ABRANGIDAS PELO CODIGO DOS CONTRATOS PUBLICOS (CCP):

As entidades que pretendam apresentar candidaturas ao Fundo Ambiental que sejam
entidades privadas abrangidas pelo artigo 2°, n® 2 ou pelo artigo 72 e entidades cujos
contratos sejam abrangidos pelo artigo 275° do CCP, tém de aplicar o Codigo dos Contratos
Publicos, respeitando os principios enunciados nos numeros 2, 3 e 4 do artigo 12-A do CCP.

Se o Beneficiario Final se enquadrar enquanto Entidade Adjudicante, nos termos do disposto
no Cddigo dos Contratos Publicos, fica obrigado a submeter o registo de todos os Contratos
Publicos no separador “Contratos Publicos”, no SIGA, e remeter todas as pecas do(s)
Procedimento(s) de Contratagdo Publica.

FU N D 0 REPﬁBuCA Financiado pela
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Registo de Contratos Publicos

» Deve aceder ao separador “Contratos Publicos”.

om@_.ﬂu-w-mn — =S 0
Projeto
Ne* onyo(o-

FU N REPﬁBl.ICA Financiado pela
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» Surge uma janela com a lista de Contratos Publicos ja registados.

» Para efetuar um novo registo de Contrato Publico na Plataforma SIGA, devera clicar no

b otao (4 Adicionar Contrato]

@O PRR siasr - Teme G = o o

Contratos Publicos

(S Amconan Contrato | (© Voitar

ID PRR 1D Base NIF Nome Estado

Al 0 50 - Registado @
A 0 50 - Registado @

PRR

Plano de RecuperacBe
* Resibéncia

&

REPUBLICA
PORTUGUESA
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» Em seguida, devera preencher os campos, “Tipo de Procedimento” e “Link Base”
(https://www.base.gov.pt/base4).

QOPRR _sicaor . reme cEnm— - ©

Contrato Publico

([© Voitar
D PRR
leneficano
D0 de procediment o Apusste Direto Regime Simpificado ~
Ink Base |c Ler Do ]
D Dase o Intidade emissors 1D Arwunco Base
Nidade sdjudicatans e 2
Tipo Pais NIF Designacao Valor
Contratac Portugasl — Marvasl SIGA TESTE 10.000.00 [ ]
Jesurigdo

Contrato Simulacho pers 0 Manual do SIGA

fipo de contrato AQuiticho de servigos N

‘undamentagdo MANUAL SIGA

20yoto Ao Conrato MANUAL

Jata do contrato 2023-01-11

hrego contratual 10.000,00

JOMgO PRR 62

OGO Admirvstrativo 432

‘ontrato assinado (B8 Cantraze assnado - Manual SIGA
hecklise Contrato -]

(@ Gravar |[FFVanae: | [ @ Submeter |
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https://www.base.gov.pt/base4

» Na Plataforma SIGA, atualmente, existem 19 opcdes para o tipo de procedimento:

8.

9.

Consulta Prévia;

Ajuste Direto Regime Geral;

Concurso publico;

Concurso limitado por prévia qualificagdo;

Procedimento de negociagdo;

Didlogo concorrencial;

Ao abrigo de acordo-quadro (art.2 2589);

Ao abrigo de acordo-quadro (art.2 2599);

Parceria para a inovacao;

10. Disponibilizacdo de bens méveis;

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Servicos sociais e outros servicos especificos;
Concurso de concegdo simplificado;

Concurso de ideias simplificado;

Consulta Prévia Simplificada;

Concurso publico simplificado;

Concurso limitado por prévia qualificagdo simplificado;
Ajuste Direto Regime Simplificado,

Contratagao In House;

Contratacdo Excluida.

FUNDO PR
—MBHENTAL LI

&

REPUBLICA
PORTUGUESA
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» Deve aceder ao Contrato em https://www.base cov.pt/basesd

» Copiar o Link do Contrato e Colar no local especifico para o efeito, no SIGA;

» Clicar em seguida em (ELerBase] 5 plataforma SIGA. Em seguida, a Plataforma devera
preencher automaticamente os restantes campos;

» E da responsabilidade do Beneficidrio Final verificar o correto preenchimento de todos
campos, pelo que na auséncia de preenchimento por parte da Plataforma, deve o BF
assegurar o seu correto preenchimento;

» Devera inserir o contrato assinado no campo “Contrato assinado” e a Checklist de
Contratacao Publica (disponivel na pdgina do respetivo Aviso, no site do Fundo Ambiental), no
campo “Checklist Contrato”;

» Para finalizar o processo de registo do Contrato Publico, deverd clicar no botdo ,
para verificar a existéncia de erros. Na eventualidade de ndo terem sido detetados erros,
pode concluir o registo ao clicar no botdo [#k Submeter]

» Todas as pecas do(s) Procedimento(s) de Contratacdo Publica deverdo ser integralmente
submetidas, no momento de submissdo de PTACF, PTR e Pedidos de Reembolso para efeitos de
Regularizacdo de PTA.

Zontrato assinado: | B§ | Contrato assinado - Manual SIGA
Zhecklist Contrato: | |

[a Gravar] P Va“dar] [ESubmaterl
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https://www.base.gov.pt/base4
https://www.fundoambiental.pt/ficheiros/2023/mais-floresta-modelo-check-list-ccp-entidades-beneficiarias-fa1.aspx

Fornecedores de Contratos Publicos — Registo Beneficiario
Efetivo

» Ao aceder ao separador “Fornecedores de Contratos Publicos”, o BF deve preencher os
dados do Beneficiario Efetivo, através da submissdao do cddigo do RCBE ou, quando se
tratar de uma Entidade estrangeira, preencher manualmente os dados do Beneficiario
Efetivo: Nome Completo, Data de Nascimento e Nacionalidade.

(WK, scaar- e —=o | (JPRR seus. s - :
Projeto
. “7 .
- — Beneficiario Efetivo
—lll I* § Voltar
P.E. e Retificagdes Desisténcia NotificagGes Contratos Beneficiério Data Referénda N RCBE Estado Data A(ualizaqéo
2022-09-13 000000 Registo 2022-09-13 15:54:07
Historico
Beneficidrios
. |
BAN Pedido de Pedido de Pagamento Pagamentos
Adiantamento
Pais Nome préprio Apelidos Dt.Nasc.
(B Gravar || v/ Validar| (@ Submeter |
Contratos Publicos Fomecedores de
Contratos Publicos

Financiado pela
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Pedidos de Adiantamento

» Para iniciar o processo de submissdao de um Pedido de Adiantamento (PTA), o
Beneficiario Final (BF) devera clicar no botdo “Pedido de Adiantamento” e seguir pelo
cumprimento do definido no Contrato, nos respetivos Avisos, na legislacdo aplicavel, na
Politica Publica e nas Orientacdes Técnicas (OT) da Estrutura de Missao “Recuperar
Portugal” (EMRP) e do Fundo Ambiental (FA).

o g!'-_‘:g..SIGA-BF - Teste — T
Projeto
N.° Projeto - -

IBAN Pedido de Pedido de Pagamento Pagamentos

Adiantamento

FU N D 0 REPﬁBuCA Financiado pela
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Pedidos de Adiantamento — Notas Importantes

» O adiantamento recebido sera regularizado através da deducdo, em cada pedido de PTR, de uma
percentagem — de valor igual a percentagem concedida a titulo de adiantamento — do valor bruto
recebido em cada PTR;

» Os Beneficidrios Finais devem obrigatoriamente submeter Pedido(s) de Pagamento a Titulo de
Reembolso para efeitos de Regularizacdo do PTA, em que terao de justificar e comprovar
detalhadamente todas as despesas incorridas e pagas com o montante de adiantamento;

» Todas as despesas incorridas e pagas com o montante de adiantamento devem obrigatoriamente
corresponder aos custos elegiveis aprovados, no projeto aprovado a financiamento, e que podem
ser consultados na Ficha de Avaliagao.

» Os valores considerados nao podem incluir o valor do IVA, ja que se trata de uma despesa nao
elegivel no ambito do PRR.

» A despesa incorrida e paga com PTA deverd, obrigatoriamente, corresponder a adjudicacdes cujos
processos se encontrem concluidos e que evidenciem a apresentacdo da documentacdo que
ateste a conformidade dos procedimentos de contratacdo publica.

Financiado pela
Unido Europeia
NextGenerationEU
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» Ao aceder ao ecra do Pedido de Adiantamento, o BF deve preencher os campos “Valor total do

>

Pedidos de Adiantamento

adiantamento” e “Fundamentacao”:

No campo “Valor total do adiantamento”, o BF deve inserir o valor pretendido ou o valor

contratualizado, se previsto no contrato;

No campo “Fundamentacdo”, devera apresentar os fundamentos que justifiquem o valor do
adiantamento, sem prejuizo da necessidade de remeter outros elementos, previstos no Contrato e
respetivos Anexos, na legislacao aplicavel, nas OT da EMRP e do FA, ou a pedido do Gestor FA,

através da nova funcionalidade de inserir ficheiros no botao [HAnexo

Adicionalmente, deve indicar as referéncias dos Documentos de Despesa (ex.: faturas) para as quais

pretende o adiantamento.

e G - - -

Pedido de Adiantamento

Situacio Pedido de Adiantamento

Valor do apoio total 17.500.000,00 % adiant. S5.71 Valor total do adiantamento 1.000.000.00
Adiantamento Fundamentagdo

-

[ Cancelar (@ Gravar]m Submeter )

NOTA: Os  Anexos devem

devidamente identificados e organizado
dentro das respetivas Pastas. Para efeit
de submissdo na Plataforma SIGA, de
BF inserir todos os elementos nu
Zipada (.zip ou .7z)

Financiado pela
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» Ao terminar de preencher os campos, deve clicar em e confirmar;

o) PR _siGA-8F - Teste

Pedido de Adiantamento

o
N.° Projet = (S Voitar
< > que P de su °
Situac3o Pedido de Adia Sim N3o
Valor do apoio tota % —~ - - ——————————_Jalor total do adiantamento 1.000.000.00
I Adiantamento Fundamenta <so
TESTE
(3 Cance lar (@ Gravar J (& Submeter )

» Concluido o processo de submissdo, o BF deve acompanhar o estado do pedido através
da Plataforma SIGA.

0!‘;’_38__;.6;.." - Teste

Pedido de Adiantamento

de Adi

Valor do apoio total 17.500.000.00 % acdha 71 | Valor total do adiantamento 1.000.000.00
I Adiantament o Fundamentagso
TESTE
Data 2023-01-17
de em 2023-01-17.

PR

Plans de RecuperacBe
* Resibéncio

&
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» Recomenda-se que o BF consulte regularmente o estado do seu pedido, na Plataforma
SIGA, uma vez que sempre que ocorram atualizacdes relevantes no processo, serao

devidamente registadas neste separador.

Teste % SIGA TESTE
-
Data 2022-12-27

Pedido de adiantamento submetido, em 2022-12-27.
Pedido de adiantamento validado, em 2022-12-27.
Ordem de pagamento paga, no valor de € 1.000.000,00, em 2022-12-27.

FUNDO PR

—~MBHENTAL PRR

&
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Pedidos de Pagamento a Titulo de Adiantamento
Contra Fatura

» Para iniciar o processo de submissdao de um Pedido de Pagamento a Titulo de
Adiantamento Contra Fatura (PTACF), o Beneficidrio Final (BF) devera clicar no botdo
“Pedido de Adiantamento” e seguir pelo cumprimento do definido no Contrato, nos
respetivos Avisos, na legislacao aplicavel, na Politica Publica e nas Orientacdes Técnicas
(OT) da Estrutura de Missao “Recuperar Portugal” (EMRP) e do Fundo Ambiental (FA).

og!S:B_s-cA-ss - Teste — R—
Projeto
N> Projeto ) i

o
m

Resiliéncia
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Nota Importante

A funcionalidade especifica para a submissGo de Pedidos de Pagamento a Titulo de
Adiantamento Contra Fatura (PTACF), no SIGA, ainda néo se encontra disponivel.

Em alternativa, apenas de forma provisoria e no estrito cumprimento das
orientacOes dadas pela Estrutura de MissGo “Recuperar Portugal” (EMRP),
apresentam-se os procedimentos que os Beneficiarios Finais devem adotar para a
submissdo de um PTACF e respetiva reqularizacdo, na Plataforma SIGA.

I Financiado pela
REPUBLICA
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Pedidos de Adiantamento Contra Fatura — Notas

V4 .

Previas

» O Adiantamento Contra Fatura recebido devera ser regularizado através da submissao
de um Pedido de Reembolso de Regularizacao, dentro do prazo definido;

» Todas as despesas incorridas e pagas com o montante de Adiantamento Contra Fatura
devem obrigatoriamente corresponder aos custos elegiveis aprovados, no projeto
aprovado a financiamento, e que podem ser consultados na Ficha de Avaliacdo.

» Os valores considerados nao podem incluir o valor do IVA, ja que se trata de uma
despesa nao elegivel no ambito do PRR.

» A despesa incorrida e paga com PTACF deverd, obrigatoriamente, corresponder a

adjudicacdes cujos processos se encontrem concluidos e que evidenciem a
apresentacao da documentacao que ateste a conformidade dos procedimentos de
contratacao publica.

.L'I'
%
mC
EO
0
)
Py

NTAL Sa s s

REPUBLICA
PORTUGUESA

Financiado pela
Unido Europeia
NextGenera tionEU



» No campo “Valor total do adiantamento”, deve inserir o montante que pretende imputar a
operacao, que normalmente correspondera ao somatoério do valor da(s) fatura(s), sem o IVA.
Pode, no entanto, o BF optar por imputar a operacao um valor inferior (apresentando
justificacao).

» No campo “Fundamentacao” deve inserir informacdo necessaria, que permita identificar
clara e inequivocamente, a(s) fatura(s) (Ex.: n.¢ da Fatura), a rubrica/tipologia de despesa a que
respeitam, assim como o seu enquadramento face as despesas consideradas elegiveis na
operacdo e que estao devidamente identificadas na Ficha de Avaliacdo.

» No botado , 0 Beneficiario Final deve submeter a(s) Fatura(s) para as quais solicita o
Adiantamento, assim como, toda a documentacdao e informacdao necessarias, em
conformidade com o definido no Contrato, nos respetivos Avisos, na Politica Publica e nas
Orientacdes Técnicas (OT) da Estrutura de Missao “Recuperar Portugal” (EMRP) e do Fundo
Ambiental (FA).

» Se o Beneficiario Final se enquadrar enquanto Entidade Adjudicante, nos termos do disposto
no Codigo dos Contratos Publicos, fica obrigado a submeter o registo de todos os Contratos
Publicos no separador “Contratos Publicos” previamente, no SIGA, e remeter todas as pecas
do(s) Procedimento(s) de Contratacdo Publica no bot3o NOTA:  Os

devidamente iden
dentro das resp
Para concluir a submissdo do PTACF, o Beneficidrio Final deve clicar no botdo e em de submissdo

seguida no botdo BF inserir

Zipada
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Pedido de Adiantamento

N.° Projeto -

Situagdo Pedido de Adiantamento

Valor do apoio total - % adiant. 3,92 Valor total do adiantamento 10.500,00

Fundamentacao
Pretende-se efetuar PTACF da Fatura n.% ET 2023/001, referente a servicos de ...

Adiantamento

. Anexo | Documentos comprovativos do cumprimento de condicionantes de financiamento.zip

[X Cancelar] [ﬁ Gravar] [ﬁ Submeter]
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» Apos submissao do PTACF, o Beneficiario Final deve consultar a Plataforma SIGA com
regularidade, afim de tomar conhecimento do estado do seu Pedido.

» Para o efeito, deve clicar no botdo “Pedido de Adiantamento” e aceder ao subseparador
“Situacao”.

» Se pretender consultar o Pedido efetuado, deve aceder ao subseparador
“Adiantamento” ou, em alternativa, através do botdo &

Pedido de Adiantamento

N.° Projeto -
aiasdo Ne° Estado Data Estado
1 Submetido 2023-05-19 10:24:05 Q

Adiantamento

Jedido de Adiantamento

1.° Projeto -
Situagdo
N° Estado Data Estado
Adiantamento
1 Validado 2023-05-19 10:24:05 Q
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Pedidos de Reembolso

» Para iniciar o processo de submissdao de um Pedido de Pagamento (PTR), o Beneficiario
Final (BF) devera clicar no botdo “Pedido de Pagamento” e seguir pelo cumprimento do
definido no Contrato, nos respetivos Avisos, na legislacdao aplicavel, na Politica Publica e
nas Orientacdes Técnicas (OT) da Estrutura de Missdo “Recuperar Portugal” (EMRP) e

do Fundo Ambiental (FA).

o grR_:B...SIGAoBF - Teste —- PP
Projeto
oo Q) —

IBAN Pedido de Pedido de Pagamento Pagamentos

Adiantamento

Contratos Publicos

FU N D 0 REPﬁBuCA Financiado pela
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» Em seguida, deve selecionar 4+ Reembolso

OPRR scasr- 1 G- -

Pedido de Pagamento

N.° Projeto .

(4 Reembolso| (4 Contra fatura

Situacdo
N° Situagao Tipo Data inicio Data fecho
2 % Submetido Reembolso 2023-01-24 15:18:23 2023-01-24 15:38:43 Q
3 Submetido Reembolso 2023-01-24 15:52:03 2023-01-24 16:01:33 Q
4 Submetido Reembolso 2023-01-24 16:11:26 2023-01-25 15:35:11 Q
6 Submetido Contra Fatura 2023-01-31 11:10:20 2023-01-31 11:13:19 Q
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» Ao dar inicio a um novo Pedido de Pagamento, o pedido ficara em situacao “Iniciado”
com a informacao relativa ao “Tipo” e a “Data inicio”. O campo “Data Fecho” apenas
sera preenchido quando o pedido for efetivamente submetido;

Apos submissao, o Pedido de Pagamento passa para a situagcao “Submetido”;

Para avancar para o preenchimento de formulario do pedido de pagamento, o BF deve

Gy -

clicar no botao

0 ERR SIGA-BF - Teste

oo Bos e e
]

Pedido de Pagamento

N momo.
Situacdo - . ol asta
¢ Ne° Situagao Tipo Data inicio Data fecho

1 Submetido Reembolso 2022-12-13 16:58:03 2022-12-13 17:15:14 Q
2 Submetido Reembolso 2022-12-13 17:16:15 2022-12-28 10:22:35 O}

Submetido Contra Fatura 2022-12-28 10:22:48 2023-01-05 15:21:29 Q
10 Submetido Reembolso 2023-01-05 15:49:07 2023-01-05 16:08:19 Q
n Iniciado Reembolso 2023-01-11 11:11:43 Q

* Resiliéncia
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» O Indice do Formulério do Pedido de Pagamento é composto por:

1.

Resumo

Contratos Publicos
Fornecedores
Faturas

Documentos

0 ERR SIGA-BF - Teste

4 B e

Beneficidrio Intermédio 600086992 - FA - FUNDO AMBIENTAL

N° Projeto

n b w N =

Aviso 02/C12-i01.01/2022

Indice

Resumo

Contratos publicos
Fornecedores
Faturas
Documentos

Validacdo e Submissdo

PRPLE

(& Validar | [ & Submeter |

Nota: O incorreto preenchimento de campos, a auséncia de elementos obrigatdrios e/ou previamente
solicitados pelo Fundo Ambiental, podem ter como consequéncia a devolucdo ou o indeferimento do
pedido de pagamento.

FUNDO PR
—MBH=NTAL T eeeste

&

REPUBLICA
PORTUGUESA
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Notas prévias de utilizagao:

» Ao aceder individualmente aos separadores, aparecem os botdes [€Anterior] g [ Seguinte]
qgue permitem a sua alternancia pela ordem disposta.

» Em alternativa, pode clicar no botdo [=] e aceder diretamente ao indice, selecionando
em seguida o separador que pretende.

» Apos finalizar o preenchimento dos campos de um separador e pretender avancar para
o separador seguinte, terd de clicar no botdo , que indicara a ocorréncia de
eventuais erros ou auséncias de preenchimento em campos obrigatorios.

» Caso nao tenham sido identificados erros, antes de prosseguir para o separador

seguinte, devera clicar no botao
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1. Resumo

» Neste separador, estao disponiveis para preenchimento apenas os campos “Solicitado”
e “Fundamentacao’.

» No Campo “Fundamentacao”, o BF devera enquadrar a despesa imputada no Pedido de
Reembolso a Execucdao do Projeto.

» O campo “Reembolso” sera preenchido automaticamente, tendo em consideracdo o
somatorio dos valores imputados pelo Beneficiario Final, no separador “Faturas”.

Beneficidrio
Ne Projeto - 0 Aviso
Resumo
(€ Amouor]@][-) Seguinte )

Resumo do investimento
sencnciaro  CEED Dotacao global do projeto, que
e oo D prenlL Modsio {ndividua) ~_» | vaisendo reduzido a medida que

Aprovado Anterior e —— Total ~ d £ d
Projto P o0 TS S50 vao sendo efetuados pagamentos
Beneficiarios
A q 200 000

o = B Valores por analisar, por

Aprovado Apresentado Corrigido Por analisar E— 3
Peoietn - 500 650 — parte do Fundo Ambiental
Beneficisrios ——
= f= e 000 000/ T~ o00
o e e = ~ Valores efetivamente pagos

Aprovado Pago Reembolso Solicitado .
Projeto - 0,00 0.00 (valores que foram corrigidos face
Beneficisrios ao valor registado pelo BF no PTR)
S— N, 0.00
Fundamentagao s

Unico campo a ser
preenchido pelo BF
7~
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2. Contratos Publicos

» Ao tratar-se de uma Entidade Adjudicante (nos termos do disposto no Codigo dos
Contratos Publicos), antes de submeter um Pedido de Pagamento, o BF devera registar
todos os Contratos Publicos, no botdo “Contratos Publicos” no Menu do Projeto;

» No separador “Contratos Publicos” do Formulario do Pedido de Pagamento, o BF devera
obrigatoriamente associar todos os Contratos Publicos, anteriormente registados;

Para adicionar os Contratos previamente registados, devera clicar no botdo

Todas as pecas dos Procedimentos de Contratacdo Publica deverdo ser integralmente
submetidas no separador “Documentos”;

OLER rone -~ ——

- FA - FUNDO AMBIENTAL

Beneficianio Intermédio
Beneficisrio

Aviso 02/C12-#01.01/2022

N° Projeto

Contratos publicos
[€Antenor |[(E) (3 Seguinte.
==
N° Beneficidrio  Cédigo NIF Nome Designagso Data Prego :::I;:: =
(~ Vaiaar (& Gravar

F U N D 0 R.EPIJBLICA Financiado pela
 AMBIENTAL PRR ¢£9 rerozuce [l o-eeeiroree
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» Em seguida, apresenta-se uma listagem dos Contratos Publicos ja registados,
identificados através de Cédigo, NIF, Nome da entidade contratada, Designacao, Data e

Valor do contrato.

» Devera assim selecionar o Contrato Publico que pretende associar a despesa imputada

e confirmar;
O PRR sicasr . tese I

Beneficidrio Intermédio | 600086992 - FA - FUNDO AMBIENTAL

+

N° Projeto .
Cédigo NIF Nome Designagdo Data Preco
A1469 ‘ TESTE SIGA TESTE 2022-12-21 500000 v L€ Anterior)(Z]( Seguinte)
s QD
o | Atdes o teste3 2022-12-21  17.00000000 Vv Valor
N° Beneficidrio  Cdédig :
‘ ’ imputado

» Estando ja associado o Contrato Publico, deve preencher o campo “Valor imputado”.
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3. Fornecedores

O BF deve identificar todos os fornecedores associados a(s) despesa(s) imputada(s) no
Pedido de Pagamento;

» Para dar inicio a este processo, devera clicar no icone e preencher os campos
“Pais”; “VAT”: “Sigla”; “Nome” e “CP” (se o Fornecedor esta ou nao associado a um

Contrato Publico);

» ApOs este registo, caso pretenda consultar ou alterar os campos preenchidos deve clicar
no botio & , ou, se pretender eliminar, deve clicar no botdo @

o PRR_ sica-eF - Teste — o
Beneficiario Intermédio 600086992 - FA - FUNDO AMBIENTAL
Beneficiario
N° Projeto @ rcorF 11 Aviso | 02/C12-i01.01/2022

Fornecedores
(€ Anterior] @ (= Seguinte]
Ne° Pais VAT Sigla Nome cpP
1 Portugal ) - TESTE SIGA TESTE s QS

Financiado pela

FUNDO REPUBLICA
—AMBIENTAL PRR  £J 55R50658sa Uniao Europeia




4. Faturas

» Deve proceder ao registo dos Documentos de despesa incorrida e paga, imputada a
operacao;

» Para o efeito, devera clicar no botao

QOPRR s rene a—

Beneficidrio Intermédio 600086992 - FA - FUNDO AMBIENTAL

Beneficidrio
N° Projeto @ v 2 Aviso | 02/C12-i01.01/2022
Faturas

(€ Anterior|[=)( Seguinte
Benetcisio v
N°  Pais Sigla Tipo documento  Data documento Valor total Valor imputado Pag. data Contrato publico
1 PT “ Factura 2022-02-02 1.230,00 1.000,00 2022-11-28 Sim e @

v Validar
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» Ao clicar no botao , surge uma janela com os seguintes campos por preencher:

0 ERB“SIGA-BF - Teste

Beneficidno Intermédio 600086992 - FA - FUNDO AMBIENTAL

Beneficidrio

N° Projeto . (

Beneficidrio
N° Pais Sigla

aaaa-mm-dd

Rubrica

Descrig3o

S ©

Beneficidrio -

Pais VAT
v
N° Data Valor Total IVA Total Valorimputado VA imputado
™, aaaa-mm-dd
Ref Contrato pablico
v v

Gravar Novo  Cancelar

(€ Anterior] (] (2 Seguinte

€3

Contrato publico

REPUBLICA
o PB.‘R..‘.. ? PORTUGUESA
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» Sobre o Fornecedor

“Fornecedor”: inserir o Fornecedor associado ao documento de despesa, previamente identific
separador “Fornecedores”.

» Sobre o Documento

“Tipo”: Selecionar o tipo de documento de despesa (Ex: Fatura; Venda a dinheiro; Nota de Crédito; Nota de Débito).
“N9”: Inserir nimero do documento de despesa (Ex: n? da fatura).

“Data”: inserir a data do documento de despesa (em conformidade com o documento de despesa).
“Valor Total”: Inserir o valor total (¢/IVA incluido), em conformidade com o documento de despesa.
“IVA Total”: Inserir o valor do IVA, em conformidade com o documento de despesa.

“Valor imputado”: Inserir o valor imputado a operacdo que podera ser total ou parcial face ao val
total do documento de despesa.

“IVA imputado”: Inserir “0”, dado que no PRR o IVA é uma despesa nao elegivel.

» Sobre o Pagamento

“Data”: inserir o dia em que foi efetuado o pagamento.
“Ref”:inserir a referéncia.

“Contrato Publico”: Selecionar a opgcao que assinala se a despesa esta ou ndo associada a um contrat
publico, e se sim, indicar o cddigo do Contrato, de acordo com o que foi registado previamente
Plataforma SIGA.
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“Rubrica”: Devera selecionar entre as opcoes disponiveis, a rubrica na qual se integra a
despesa.

Opc¢oes:
d.

b.

Edificios e construcao

Maquinas, equipamentos e hardware
Viaturas e outro material circulante
Outros ativos fixos tangiveis

Software e servicos de Desenvolvimento
Estudos e projetos

Despesas de Investigacao e Desenvolvimento
Outros ativos intangiveis

Servigos consultoria e assisténcia técnica
QOutras despesas e servicos diversos
Despesas com formacao

Gastos com pessoal e contratacdo

- Gastos com bolseiros

PR

Plans de RecuperacBe
* Resibéncio

&

REPUBLICA
PORTUGUESA
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» “Descricao”: Apresentar uma descricao do documento de despesa;*

*E importante referir que, os elementos obrigatérios gue devem constar no descritivo do Documento
de Despesa, sdo parte integrante deste e devem constar do documento original, nos termos definidos
nos respetivos Avisos, na Politica Publica e nas Orientagdes Técnicas da EMRP e do Fundo Ambiental.
Neste campo, apenas deve constar uma pequena descricao da despesa.

» Apos concluir o preenchimento de todos os campos, devera clicar no botao  Gravar e
seguir para o proximo documento de despesa, repetindo todo o processo com os dados
especificos para cada despesa imputada a operacao.

PKK 5iGA-8F - Teste —____

Beneficidrio Intermédio 600086992 - FA - FUNDO AMBIENTAL
Beneficidrio )
e Projc - °

N® Beneficidno -

Fornecedor

Fornecedor Pais VAT (€ Anterior] (Z)(3 Seguinte

v

— W Portuga - @
N°  Pais Sigla Contrato publico

Tipo Ne Data Valor Total IVA Total Valor imputado VA imputado | @

Factura Vv | TESTEMANU  2023-01-10 1.230.00 230,00 1.000.00 0.00

Pagamento

Data Ref Contrato pablico

2023-01-11  Teste Manual Sim Vv A1469 v

Rubrica Maiquinas, equipamentos e hardware g

Descricdo  Teste Manual SIGA

Gravar Novo Cancelar
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5. Documentos

» No separador “Documentos”, deverd clicar no botdo [BAdicionar]  de modo a inserir o(s)
documento(s) comprovativo(s) da despesa imputada no separador “Faturas”, além do seu
comprovativo de pagamento e/ou outros documentos que o BF considerar terem utilidade para
comprovar a sua elegibilidade, taxa de imputacao e enquadramento na operagcao, sem prejuizo da
necessidade de adicionar outros elementos que tenham sido solicitados ou estejam previstos no
Contrato, nos respetivos Avisos, na legislacdo aplicavel, na Politica Publica e nas Orientacdes
Técnicas da EMRP e do Fundo Ambiental.

» Se for considerada Entidade Adjudicante (nos termos do disposto no CCP), deve obrigatoriamente
submeter todas as pecas do(s) Procedimento(s) de Contratacdo Publica integralmente neste
separador.

» Este separador pode ser utilizado também para a submissdao de Relatodrios, Contratos Publicos,
Checklists, entre outros documentos.

o) I _SIGA-BF - Teste T
NOTA: Recomenda-se que, no
Beneficiario Intermédio 600086992 - FA - FUNDO AMBIENTAL . ~
Beneficisrio S — momento da submissGo dos
N° Projeto & n~cre 12 Aviso | 02/C12-i01.01/2022 documentos de despesa, oS
Documentos mesmos sejam acompanhados
(Canenor][E][>seoune - pelos respetivos comprovativos

l _Adlcionar
(BAdcronar) de pagamento, no mesmo

Designacao Grupo Documento ficheiro adicionado.

teste Faturas/Execugdo Testepdf.pdf (x]
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» Ao clicar no botao , surge uma janela em que devera inserir uma “Descricao’,

que identifique clara e inequivocamente o(s) documento(s) de despesa a que respeita o
ficheiro submetido na Plataforma SIGA;

» Se submeter um Relatdrio, Contrato Publico, Checklist, ou outro(s) documento(s),

devera sempre identificar de forma clara e inequivoca de que ficheiro se trata e o
proposito da sua submissao;

» No momento da submissdo, devera selecionar o Grupo a que pertence, isto €, que tipo
de documento serd inserido:

Opcgoes:
a. Contratos Publicos
b. Faturas/Execucdo
c. Gastos com Pessoal/Bolsas

d. Relatorios Diversos

@PRR sicaer-este N
Beneficidrio Intermédio 600086992 - FA - FUNDO AMBIENTAL
Beneficiario e eI
N° Projeto [}

Descrig3o
A Descrigdo deve identificar claramente a Fatura e o documento comprovativo de Pagamentc

Grupo Faturas/Execucdo N2

€ Anterior ) @ (> Seguinte]
(& Cancelar ]m Adicionar |

Designagao Grupo Documento
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» Em seguida devera selecionar o documento que pretende;

» Repetindo o processo para todos os ficheiros que pretende inserir.
Nota: O incorreto preenchimento de campos, a auséncia de elementos obrigatorios e/ou previamente

solicitados pelo Fundo Ambiental, podem ter como consequéncia a devolugéo ou o indeferimento do
pedido de pagamento.

0 ?':B:B"-S'GA‘BF - Teste o

600086992 - FA - FUNDO AMBIENTAL

Beneficidrio Intermédio
—— s N

N®° Projeto - N°PP |11 Aviso 02/C12-i01.01/2022
Documentos
[(— Amenor] @ [—) Seguinte
Designagdo Grupo Documento
A Descrigdo deve identificar claramente a Fatura e o Faturas/Execucio Fatura + Doc Pagamento.pdf o B

documento comprovativo de Pagamento
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De volta ao separador “Resumo”

» Por fim, o SIGA reencaminha o BF de volta ao separador “Resumo”, que ja apurou o
montante total solicitado, em razdo do valor da(s) despesa(s) imputada(s) a operacao;

» O BF podera ainda optar por um valor diferente (se inferior) ao imputado.

T sicA-er - Teste ————— -
Beneficiario Intermédio 600086992 - FA - FUNDO AMBIENTAL
Beneficiario
N° Projeto Ne PP [ 11 Aviso
Resumo
(EAnterior] () (= Seguinte]
R do in i
e D e —
N° Projeto - Ne PP |11 Modelo | Individual
Aprovado Anterior PP Total
Projeto Y ~ 1.000.00
Beneficiarios
[e— s —
ResumdS do analisad
Aprovado Apresentado Corrigido Por analisar

Gisass R 2ol NI ase

— e
Pedido de pagamento
Aprovado Pago Reemboliso Solicitado
Projeto — d 1.000.00 1.000.00
Beneficianios
-_— = oo S ——

Fundamentagio
Teste Manual SIGA

=
[ VValidar | [ Gravar |
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Submissao do Pedido de Pagamento

» O BF devera conferir o correto preenchimento do formulario do Pedido Pagamento,
assim como a apresentacdo de todos os elementos necessarios;

» Finalizada essa etapa, para concluir devera clicar no botdo [¥ Vaiidar]de modo a verificar
eventuais ocorréncias de erros ou elementos por preencher;

» Caso ndo tenham sido identificados erros, o BF devera clicar no bot3o
» De regresso ao Indice, deverd clicar novamente no botdo

» Caso nao tenham sido identificados erros, podera submeter o Pedido de Pagamento ao
clicar no botdo [d Submeter]
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QPR 56151

[

Beneficidrio Intermédio | 600086992 - FA - FUNDO AMBIENTAL

Beneficidno
N° Projeto - NePP 11 | Aviso  02/C12-01.01/2022
4
Indice
1 Resumo Q
2 Contratos pablicos Q
3 Fornecedores Q
4 Faturas Q
5 Documentos Q
Validagdo e Submissdo

‘edido de pagamentos (Erros:0)
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» Apds submissdo do Pedido de Pagamento, podera verificar no separador “Pedido de
Pagamento” que se encontra em situacdao “Submetido” e com a “Data fecho”
correspondente ao dia e hora em que foi concluida a sua submissao.

» Neste momento, se pretender, o Beneficiario Final ja pode iniciar o preenchimento de
novo formulario de Pedido de Pagamento.

OgB:B_._SIGA-BF-Tm = o—

Pedido de Pagamento

ne Projeto (D)
Situagao (4 Reembolso | (4 Contra fatura)

Ne° Situagao Tipo Data inicio Data fecho

1 Submetido Reembolso 2022-12-13 16:58:03 2022-12-13 17:15:14 Q
2 Submetido Reembolso 2022-12-13 17:16:15 2022-12-28 10:22:35 Q
8 Submetido Contra Fatura 2022-12-28 10:22:48 2023-01-05 15:21:29 Q
10 Submetido Reembolso 2023-01-05 15:49:07 2023-01-05 16:08:19 Q
1 Submetido Reembolso 2023-01-11 11:11:43 2023-01-11 16:12:51 Q
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Regularizacao do Adiantamento atraves de PTR

» Parainiciar o processo de Regularizacdo de um PTA, através da submissdao de um PTR, o
Beneficiario Final (BF) devera clicar no botdo “Pedido de Pagamento” e seguir pelo
cumprimento do definido no Contrato, nos respetivos Avisos, na legislacdo aplicavel, na
Politica Publica e nas Orientacdes Técnicas (OT) da Estrutura de Missdo “Recuperar
Portugal” (EMRP) e do Fundo Ambiental (FA).
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» Sempre que pretender regularizar os valores adiantados no PTA, o BF deve submeter
um PTR, no qual apenas procede a regularizacdo da despesa associada a esses valores;

» O procedimento é em tudo semelhante a submissao de um PTR, mas destina-se apenas
a imputacdo de despesa incorrida e paga com os valores adiantados no PTA;

» Na regularizacdo do PTA, ndo deve o BF submeter qualquer outro tipo de despesa para
eventual pagamento;
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1. Resumo

» No momento da submissao do PTA, o BF ja indicou as referéncias das faturas, para as
quais pretendia o adiantamento;

» No PTR de Regularizagao, deve inserir o valor a regularizar no campo especifico para o
efeito, nao havendo, no entanto, lugar a qualguer pagamento por parte do Fundo

Ambiental;

» Deve indicar no campo “Fundamentacao” do separador “Resumo” a referéncia SIGA do
PTA que pretende regularizar.

reaiao ae pagamento

Aprovado Pago Reembolso Solicitado
Projeto Ol SN 0,00
Beneficiarios
— _ - valor a regularizar
Fundamentacdo

DEVE INDICAR A REFERENCIA SIGA DO PTA QUE PRETENDE REGULARIZAR

4
[+ Validar |[ i Gravar
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2. Contratos Publicos

» Ao tratar-se de uma Entidade Adjudicante (nos termos do disposto no Cdodigo dos
Contratos Publicos), devera obrigatoriamente associar todos os Contratos Publicos,

anteriormente registados.

Contratos publicos

[ € Anterior | @[-) Seguinte|

Beneficiario | (e #)
. r . Valor
N° Beneficiario  Cédigo NIF Nome Designagao Data Prego .
imputado

[+ validar | Gravar |
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3. Fornecedores

» Deve proceder a identificacdo de todos os fornecedores associados as faturas
imputadas para efeitos de Regularizacao do PTA.

Fornecedores
(€ Anterior | @ (= Seguinte |
N°  Pais VAT Sigla Nome cp
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4. Faturas

» Deve proceder ao registo dos Documentos de despesa incorrida e paga com o
montante de adiantamento;

» O montante a regularizar devera corresponder ao somatoério dos valores imputados de
todos os documentos de despesa registados.

raturas
[ Poteror) ()3 Segure
recisic o &
I1°  Pais Sigla Tipo documento  Data documento Valor total Valor imputado Pag. data Contrato puiblico
[+ Validar
)
Ne geneficiario I TTIINND
Fornecedor
Fornecedor Pais VAT
v
Documento
Tipo N° Data Valor Total IVA Total Valor imputado IVA imputado
&t aaaa-mm-dd
Pagamento
Data Ref Contrato publico
aaaa-mm-dd v v
Rubrica it
Descrigdo
Gravar Novo Cancelar
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5. Documentos

» Deve anexar todos os documentos de despesa, acompanhados do comprovativo de
pagamento, que estejam associados ao Adiantamento para a sua efetiva regularizacao;

» Se for considerada Entidade Adjudicante (nos termos do disposto no CCP), deve
obrigatoriamente submeter todas as pecas do(s) Procedimento(s) de Contratacao
Publica integralmente neste separador.

» Em cumprimento do definido no Contrato, nos respetivos Avisos, na legislacdo aplicavel,
na Politica Publica e nas Orientacdes Técnicas (OT) da Estrutura de Missdo “Recuperar
Portugal” (EMRP) e do Fundo Ambiental (FA), podera ser necessaria a submissdo de
outro(s) elemento(s).

Documentos
[(—Anten‘or]@[-) Seguinte |
Designacao Grupo Documento

Resibiéncio
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Submissao do PTR de Regularizacao de PTA

» O BF devera conferir o correto preenchimento do formulario do Pedido Pagamento,
assim como a apresentacao de todos os elementos necessarios;

» Para concluir deverd clicar no botdo [~ Validar|de modo a verificar eventuais ocorréncias
de erros ou elementos por preencher;

» Na eventualidade de ndo terem sido identificados erros, o BF devera clicar no botao
» De regresso ao Indice, devera clicar novamente no bot3o

» Caso nao tenham sido identificados erros, podera submeter o Pedido de Pagamento de
Regularizagao ao clicar no botao (& submeter]
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Regularizacao de PTACF através de um Pedido de
Reembolso

» Parainiciar o processo de Regularizacdao de um PTACF, através da submissao de um PTR,
o Beneficiario Final (BF) devera clicar no botdo “Pedido de Pagamento” e seguir pelo
cumprimento do definido no Contrato, nos respetivos Avisos, na legislacao aplicavel, na
Politica Publica e nas Orientacdes Técnicas (OT) da Estrutura de Missdo “Recuperar
Portugal” (EMRP) e do Fundo Ambiental (FA).

Projeto

ve projer(y

P.E. e Retificagdes Desisténcia Notificagdes Contratos

IBAN Pedido de Pedido de Pagamento Pagamentos

Contratos Pablicos Fornece: dores de
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1. Resumo

quais pretendia o adiantamento;

No momento da submissao do PTACF, o BF ja indicou as referéncias das faturas, para as

No PTR de Regularizacao, deve inserir o valor a regularizar no campo especifico para o

efeito, nao havendo, no entanto, lugar a qualguer pagamento por parte do Fundo

Ambiental;

SIGA do PTACF, assim como, a data de submissao.

rFEQIQ0 g€ pagamenio
Aprovado Pago Reembolso Solicitado

Projeto - 0,00 0,00

Beneficiarios

I - 10.500,00 valor a regularizar

Fundamentacao

Regularizagdo do PTACF n.° XX (n.° pedido no SIGA), submetido a XXXX/XX/XX, sobre a(s) Fatura(s):
. ET 2023/001;
. ET 2023/002;
. ET 2023/003.

Deve identificar no campo “Fundamentacao”, a(s) Fatura(s) a regularizar, a referéncia

%

(# Validar | (@ Gravar |
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2. Contratos Publicos

» Ao tratar-se de uma Entidade Adjudicante (nos termos do disposto no Cdodigo dos
Contratos Publicos), devera obrigatoriamente associar todos os Contratos Publicos,

anteriormente registados.

Contratos publicos

[ € Anterior | @[-) Seguinte|

Beneficiario | (e #)
. r . Valor
N° Beneficiario  Cédigo NIF Nome Designagao Data Prego .
imputado

[+ validar | Gravar |
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3. Fornecedores

» Deve proceder a identificacdo de todos os fornecedores associados as faturas
imputadas para efeitos de Regularizacao do PTACF.

Fornecedores
(€ Anterior | @ (= Seguinte |
N°  Pais VAT Sigla Nome cp
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4. Faturas

» Deve proceder ao registo da(s) fatura(s) associada(s) a regularizacdo, assim como, o
respetivo pagamento;

» O montante total a regularizar devera corresponder ao somatério dos valores
imputados de todos 0os documentos de despesa registados.

Registo da Fatura associada a
Regularizagdo e a respetiva o
Transferéncia Bancaria

Ne | 1 Beneficiario ~

Fornecedor
Fornecedor Pais VAT U
TesteSIGA v | Portugal [ ]
Documento
Tipo Ne° Data Valor Total IVA Total Valor imputado IVA imputado
Factura v | 2023/001 2023-04-19 12.915,00 | 2.415,00 10.500,00 0,00
(%gamento
Data Ref Contrato publico ] :> Registo CJI‘O ComproYativo de
2023-05-10 | REF12345 Nio v < Transferéncia Bancaria que
demonstre o pagamento
Rubrica Servios consultoria e assisténcia técnica v intEgraI da Fatura

Descricdo | Regularizacdo total da Fatura n.° 2023/001 registada no Pedido de Adiantamento n.° XX, submetido na data J0O0(/XX/XX

Gravar Novo Cancelar
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5. Documentos

» Deve anexar todos os documentos de despesa, acompanhados do respetivo
comprovativo de pagamento, associados ao Adiantamento Contra Fatura, para a sua
efetiva regularizacdo;

» Em cumprimento do definido no Contrato, nos respetivos Avisos, na legislacao aplicavel,
na Politica Publica e nas Orientacdes Técnicas (OT) da Estrutura de Missdo “Recuperar
Portugal” (EMRP) e do Fundo Ambiental (FA), podera ser necessaria a submissao de
outro(s) elemento(s).

[(— Anterior] @ [-) Seguinte]
Designacao Grupo Documento
Fatura n.° 2023/001 + Comprovativo de Pagamento - o a3 0 . .
Regularizacdo PTACF n.° X Faturas/Execucdo Fatura n°2023-001 + Comprovativo de Pagamento.pdf (] b
Fatura n.° 2023/002 + Comprovativo de Pagamento - - - - ; .
Regularizacao PTACF n.° X Faturas/Execucao Fatura n°2023-002 + Comprovativo de Pagamento.pdf O b
Fatura n.° 2023/003 + Comprovativo de Pagamento - - : " )
Regularizacdo PTACF n.° X Faturas/Execugdo Fatura n°2023-003 + Comprovativo de Pagamento.pdf [x ) [+
Outros elementos necessarios que foram solicitados  Relatérios Diversos Documento X para preenchimento.pdf [x ) ﬁ
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Submissao do PTR de Regularizacao de PTACF

» O BF devera conferir o correto preenchimento do formulario do Pedido Pagamento,
assim como a apresentacao de todos os elementos necessarios;

» Para concluir deverd clicar no botdo [~ Validar|de modo a verificar eventuais ocorréncias
de erros ou elementos por preencher;

» Na eventualidade de ndo terem sido identificados erros, o BF devera clicar no botao
» De regresso ao Indice, devera clicar novamente no bot3o

» Caso nao tenham sido identificados erros, podera submeter o Pedido de Pagamento de
Regularizagao ao clicar no botao (& submeter]
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O presente documento serd atualizado sempre gue se justifique, tendo em consideracao a disponibilizacdo de
novos conteudos ou funcionalidades do SIGA, bem como a resposta as necessidades dos Beneficiarios Finai
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